Licenciado

Guatemala, 31 de marzo de 2017
Informe 3-2017

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a

lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 54-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
32-2017, correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero
000051 Serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el andlisis y regularizacidn del presupuesto a las Unidades Ejecutoras adscritas al Ministerio

Apoyar técnicamente a las Unidades Ejecutoras, relacionado con la presentacion de transferencias externas e
interinstitucionales

Apoyar en la entrega de reportes de Siges y Sicoin a quienes lo solicitan y realizar analisis presupuestario para débitos y créditos
Apoyar en gestionar expedientes para la aprobacién de la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Piblicas
y la Oficina Nacional de Servicio Civil (Onsec), sobre complementos salariales al salario, bonos privativos, proyecto de
sustitucién — creacion de puestos realizados en el renglén de gasto 022 Personal por contrato al renglén 011 Personal
permanente de 22 puestos no aprobados y creacidn de puestos o bonos nuevos, entre otros que se relacionen a la
administracion del recursos humano y se trasladen

Apoyar en resolver dudas o problemas de indole presupuestario y financiero, para proponer soluciones a las unidades
ejecutoras que lo solicitan

Apoyar a las Unidades Ejecutoras, en gestionar consulta ante el Ministerio de Finanzas Publicas de indole presupuestario y
financiero

Apoyar en la socializacién electrénica de informacién enviados por el ente rector sobre Manuales de Compras, Inventarios,
Gestion por Resultados e Inversion actualizados entre otros temas

Apoyar en el Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos para el Ejercicio Fiscal 2018 y Multianual 2018-2022

Asisti a reunion de trabajo con la Direccién Superior y MINFIN, sobre la técnica, aplicacién directrices y andlisis de expedientes
generados por este Ministerio de Cultura y Deportes, debido a la ausencia de Normas de Calidad, Eficiencia y Calidad del Gasto
Publico

Asisti a reunién con el equipo de trabajo de competencia en el tema de procesos de inversién y reprogramacién de obras en el
estado de ejecucion

Apoyar en la realizacién de correspondencia oficial y legal, interna y externa

RESULTADOS OBTENIDOS:

F.\

Se presentaron oficios de modificaciones presupuestarias externas al Ministerio de Finanzas Publicas (movimientos
presupuestarios para cubrir déficit en renglones del grupo de gasto 000 y transferencias presupuestarias entre programas 01
Actividades Centrales y 14 Gestién del Desarrollo Cultural)

Se presentaron acciones de complementos salariales y bonos de puestos al Ministerio de Finanzas Plblicas para su asignacion
Se dio respuesta a la correspondencia oficial y legal interna y externa

Se atendi6 personal, verbal y virtualmente a los financieros y planificadores segun sus necesidades

En consenso con planificadores y financieros se trazé la ruta administrativa para atender la normativa de procesos de inversién
y grupo 000 Servicios personales

Se socializé normativas vigentes en materia administrativa — financiera via correos electrénicos

reuniones de caracter presupuestario y administrativo
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